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Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации выполнения, защиты, оценивания и хранения выпускных квалификационных работ студентов КГБПОУ «Норильский педагогический колледж» (далее – колледж).
1.2. Положение о выпускной квалификационной работе (далее - ВКР) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. N 464;  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 г. 
№ 968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования», требованиями ФГОС среднего профессионального образования; методическими рекомендациями по организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего звена, направленные письмом Минобрнауки России от 20 июля 2015 г. N 06-846; положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации выпускников студентов колледжа.

1.3. Защита выпускной квалификационной работы является формой государственной итоговой аттестации всех выпускников, завершающих обучение по образовательным программам среднего профессионального образования.

1.4. Выпускная квалификационная работа способствует систематизации и закреплению знаний выпускников по специальности при решении конкретных задач, а также выявлению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе.

1.5. Выпускники колледжа, осваивающие программы подготовки специалистов среднего звена выполняют выпускную квалификационную работу в виде: дипломной работы (дипломного проекта).
1.6 Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления готовности выпускника к осуществлению основных видов деятельности и соответствия уровня и качества подготовки выпускников в части государственных требований ФГОС СПО к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников (далее − Государственные требования), требований регионального компонента и компонента колледжа.

1.7. Выпускная квалификационная работа является интегративной работой, может объединять теорию и практику комплексного научного решения исследуемой проблемы. Она должна быть актуальной, представлять практическую значимость и может выполняться по темам, предложенным колледжем, работодателями, социальными партнерами.

1.8. Требования данного документа обязательны для применения во всех подразделениях колледжа и всеми должностными лицами и сотрудниками в части их деятельности, связанной с системой менеджмента качества.

2. Организация работы по разработке тематики и выполнения
выпускных квалификационных работ 
2.1. Этапы выполнения выпускной квалификационной работы.
Процесс подготовки, выполнения и защиты работы состоит из ряда последовательных этапов (Приложение 6):
· Выбор и утверждение темы, руководителя;
· Работа над теоретической частью;
· Разработка заданий по практической части ВКР;
· Выполнение задания по теме ВКР в процессе прохождения преддипломной практики;
· Предзащита ВКР;
· Работа над главами и устранение замечаний руководителя ВКР; 
· Оформление и представление руководителю полного текста работы; 
· Нормоконтроль (Приложение 10);
· Получение отзыва руководителя ВКР (Приложение 7);
· Предоставление студентом выполненной ВКР рецензенту;
·  Сдача ВКР заведующему отделением;
· Подготовка доклада и мультимедийной презентации к защите работы; 
Перечисленные этапы не равнозначны по своей сложности и по количеству затрачиваемого времени на выполнение каждого этапа.
2.2. Темы выпускных квалификационных работ определяются колледжем при разработке программы государственной итоговой аттестации в соответствии с присваиваемой выпускникам квалификацией.

2.3. Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями колледжа по возможности совместно со специалистами других образовательных учреждений, организаций, заинтересованных в разработке данных тем, и рассматриваются предметно-цикловой комиссией.

2.4. Темы выпускных квалификационных работ должны отражать современный уровень развития образования, культуры, науки, педагогической практики и соответствовать социальному заказу общества. При этом тематика выпускных квалификационных работ должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования.

2.5. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности и разработки для практического применения.

2.6. Для организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы каждому студенту приказом директора колледжа назначается руководитель.

2.7. На все виды консультаций руководителю выпускной квалификационной работы для каждого студента должно быть предусмотрено не более 20 академических часов сверх сетки часов учебного плана, а консультантам по отдельным частям (вопросам) выпускной квалификационной работы, оплата работы по факту составляет не более 5 академических часов сверх сетки часов учебного плана.

2.8. Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются:

· руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы (Приложение 5);

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения выпускной квалификационной работы (назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной квалификационной работы);

· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

· контроль хода выполнения выпускной квалификационной работы;

· подготовка письменного отзыва о выпускной квалификационной работе.

В отзыве руководителя ВКР указываются характерные особенности работы, ее достоинства и недостатки, а также отношение обучающегося к выполнению ВКР, проявленные (не проявленные) им способности, оцениваются уровень освоения общих и профессиональных компетенций, знания, умения обучающегося, продемонстрированные им при выполнении ВКР, а также степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и разработку предложений по их решению. Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска ВКР к защите.
К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не более 8 студентов на отделении.

2.9. Основными функциями консультанта выпускной квалификационной работы являются:

· руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы в части содержания консультируемого вопроса;

· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы в части содержания консультируемого вопроса;

· контроль  хода выполнения выпускной квалификационной работы в части содержания консультируемого вопроса.

2.10. Закрепление направлений исследований выпускных квалификационных работ (с указанием руководителей и срока выполнения) за студентами оформляется приказом директора колледжа не позднее 1 ноября последнего года обучения для студентов очной формы обучения, и не позднее 15 ноября для студентов очно-заочной формы обучения, а утверждение тем ВКР - не позднее 1 марта последнего года обучения для очной  формы обучения и не позднее 15 декабря для очно-заочной формы обучения. Последняя корректировка тем ВКР не позднее даты проведения педагогического совета по допуску к ГИА.
2.11. Требования к выпускной квалификационной работе, критерии оценки утверждаются колледжем после их обсуждения на заседании педагогического совета с участием председателя государственной экзаменационной комиссии.

2.12. Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускной квалификационной работе, а также критерии оценки, утвержденные образовательным учреждением, доводятся до сведения студентов, не позднее, чем за месяц до начала государственной итоговой аттестации.

2.13. По выбранному направлению исследования руководителем выпускной квалификационной работы совместно со студентом разрабатывается индивидуальный план подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы. В процессе работы по выбранному направлению исследования происходит окончательная формулировка темы выпускных квалификационных работ.

2.14. В случае выполнения выпускной квалификационной работы проектного характера допускается выполнение выпускной квалификационной работы группой студентов. При этом индивидуальные планы разрабатываются руководителем совместно с каждым студентом.

2.15. Общее руководство и контроль хода выполнения выпускных квалификационных работ осуществляет заведующий отделением.

2.16. На завершение и подготовку к защите выпускной квалификационной работы в соответствии с государственными требованиями по специальности отводится 4 недели календарного времени согласно рабочему учебному плану колледжа, но при этом допустимо рассредоточение данного объёма времени в течение последнего года обучения.

2.17. Предзащита организуется заведующим отделением не позднее, чем за 3 недели до защиты.
2.18. Устранение замечаний в работе после предзащиты студент выполняет в течении 4 дней.

2.19. Для прохождения нормоконтроля  работа предоставляется на отделение не позднее, чем за 14 дней. Нормоконтроль осуществляет секретарь отделения и заполняет лист нормоконтроля (Приложение 10), который вкладывается в работу и является обязательным компонентом исследования в процедуре допуска ВКР к открытой защите. Результаты нормоконтроля выдаются студенту под роспись в виде «Замечаний» и «Предложений», которые должны быть устранены студентом до момента передачи работы на рецензирование.
2.20. Работа с нормоконтролем передается руководителю для написания отзыва.
2.21. Передача ВКР (с отзывом руководителя) на рецензирование осуществляется студентом не позднее, чем за 10 дней до защиты.
2.22. Работа с рецензией сдается студентом в учебную часть не позднее 5 дней до защиты.
3. Требования к выпускной квалификационной работе 
3.1. ВКР может носить опытно-практический, опытно-исследовательский, теоретический, проектный характер.

3.1.1. ВКР опытно-практического характера имеет следующую структуру:

· введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: проблема, объект, предмет, цели, гипотеза, задачи работы, методологическая основа, методы исследования, практическая значимость, база исследования;
· теоретическая часть, в которой содержатся теоретические основы изучаемой проблемы;

· практическая часть должна быть направлена на решение выбранной проблемы и состоять из проектирования педагогической деятельности, описания ее реализации, оценки ее результативности. Практическая часть может включать в себя систему разработанных занятий,  уроков, внеклассных форм работы, комплектов учебно-наглядных или учебно-методических пособий, описание опыта практической работы (отдельного педагога, системы обучения, воспитания конкретного образовательного учреждения) и т.п. с обоснованием их разработки и методическими указаниями по их применению;

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов;

· список используемой литературы (не менее 20 источников);
· приложение.

3.1.2. ВКР опытно-исследовательского характера имеет следующую структуру:

· введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: проблема, объект, предмет, цели, гипотеза, задачи работы, методологическая основа, методы исследования, теоретическая или/и практическая значимость, база исследования;
· теоретическая часть, в которой даны история вопроса, аспекты разработанности проблемы в теории и практике, психолого-педагогическое обоснование проблемы;

· практическая часть, в которой представлены план проведения исследования, характеристики методов исследовательской работы, основные этапы исследования (констатирующий, формирующий, контрольный), анализ результатов опытно-исследовательской работы;

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов;

· список используемой литературы (не менее 20 источников);

· приложение.

3.1.3. ВКР теоретического характера имеет следующую структуру:

· введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: проблема, объект, предмет, цели, задачи работы, методологическая основа, методы исследования, теоретическая значимость;
· теоретическая часть, в которой даны история вопроса, обоснование разрабатываемой проблемы в теории и практике посредством глубокого сравнительного анализа литературы;

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов исследования;

· список используемой литературы (не менее 25 источников);

· приложение.

3.1.4. Содержанием ВКР проектного характера является разработка продукта творческой деятельности. По структуре, данная ВКР, состоит из пояснительной записки, теоретического обоснования, практической части и списка литературы. (Приложение 9),
· В пояснительной записке даются общие сведения о проекте, обосновывается его актуальность и значимость, формулируются компоненты методологического аппарата: проблема, цель, объект, предмет, задачи работы, методологическая основа, методы исследования.
·  Объем пояснительной записки должен составлять 4-6 страниц печатного текста.
· Теоретическое обоснование проекта представляет собой анализ  разработанности проблемы в теории и практике психолого-педагогическое обоснование проблемы. 

· В практической части созданные продукты творческой деятельности представляются в виде готовых изделий: серий наглядных пособий, мультимедийных продуктов (компьютерных обучающих программ и презентаций, Web-сайтов, блогов, видеофильмов), атласов и карт, и т.п. в соответствии с видами профессиональной деятельности и темой проекта.

· Практическая часть может быть представлена в виде демонстрации готовых изделий: просмотра мультимедийных продуктов, демонстрации пособий и моделей изделий.
3.2. Выпускная квалификационная работа может быть логическим продолжением курсовой работы, идеи и выводы которой реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне.
4. Оформление выпускной квалификационной работы 
4.1. Объем ВКР должен составлять не менее 40, но не более 50 страниц печатного текста.
4.2. Текст работы печатается на одной стороне листа формата А4, шрифт «Times New Roman», размер шрифта 14. Выравнивание текста − по ширине, абзац − 1,25 см, отступ слева и справа - 0 см., запрет висячих строк, междустрочный интервал – полуторный.

4.3. Заголовки структурных элементов  (титульный лист,  содержание, введение, основная часть (главы), заключение, список литературы) документа следует располагать по центру без точки в конце и печатать полужирным шрифтом, прописными буквами, не подчеркивая. Главы разбиваются на соизмеримые параграфы в количестве не более 2-3. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются. Главам и параграфам присваиваются порядковые номера. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами. Содержанию, введению, заключению, списку литературы, приложениям порядковые номера не присваиваются  (Приложение 3). Заголовки разделов структурных элементов (параграфов) следует располагать с абзаца  без точки в конце, с прописной буквы (заглавной), полужирным шрифтом, не подчеркивая. 

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равным одному интервалу.
4.4. Текст работы должен быть отформатирован.
Поля: слева – 3 см, справа – 1,5 см, сверху – 2 см, снизу – 2 см.

4.5. Общая нумерация страниц начинается с титульного листа, но номер страницы пишется, начиная с листа «Содержание». Страницы нумеруются в нижней части листа, по центру (простой номер 3).

4.6. Использование ссылок. Ссылки на использованные источники и литературу в тексте работы заключаются в квадратные скобки, сначала указывают номер источника по списку использованной литературы, потом, через точку с запятой, номер страницы, например: [8; с.243] или [8; с.243,245,289-294]. При перечислении источников каждый из них заключается в квадратные скобки [8; с.243], [11; с.31-33], [17; с.9].
4.7. Оформление иллюстраций. Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделённых точкой. Например – Рисунок 1.1.
При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела. Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают под рисунком по центру страницы, например, Рисунок 1 − Блок-схема.
4.8. Таблицы позволяют систематизировать текст, обеспечить наглядность информации. Каждая таблица должна иметь название, точно и кратко отражающее содержание таблицы. Название следует помещать над таблицей. Слово «Таблица» и порядковый номер – над таблицей в правом верхнем углу над названием. В таблице допускается использование 12 размера шрифта и одинарного междустрочного интервала. Таблицы в зависимости от их размера располагают после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении. На все таблицы в тексте документа должны быть ссылки. Например – Таблица 1.

4.9. Титульный лист (Приложении 1) оформляется следующим образом:

· В верхней части посередине указывается ведомственная принадлежность и полное наименование образовательного учреждения в соответствии с лицензией (размер шрифта − 14); специальность и её код, по классификатору специальностей среднего профессионального образования (размер шрифта 14, начинаем с заглавной буквы и печатаем строчными).
· С левой стороны делается отметка о допуске работы к защите на государственной итоговой аттестации (размер шрифта – 14, выравнивание по левому краю).

· С правой стороны делается отметка о результатах защиты ВКР (размер шрифта  − 14, выравнивание по правому краю).

· Ниже, в центральной части листа указывается: вид работы  (размер шрифта – 14 полужирный, печатается заглавными буквами, выравнивается по центру); тема работы (размер шрифта − 14, выравнивание по центру, начинаем с заглавной буквы и печатаем строчными);

· С правой стороны указываются:  ФИО студента в именительном падеже, номер учебной группы, курс, отделение;  фамилия и инициалы руководителя ВКР (14 шрифт, выравнивание по правому краю)
· В нижней части листа посередине указываются город и год написания работы (размер шрифта – 14).

4.10. В содержании последовательно излагаются названия структурных частей ВКР в виде сложного плана. Их формулировки должны точно соответствовать содержанию работы, быть краткими, четкими, последовательно и точно отражать внутреннюю логику ВКР. Обязательно указываются страницы, с которых начинается каждый пункт или подпункт. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами (Приложение 2).
В ВКР должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского литературного языка. Ключевые понятия для данной работы должны трактоваться однозначно.

4.11. Список литературы составляется в алфавитном порядке фамилий авторов или названий произведений (при отсутствии фамилии автора). В список включаются все использованные автором ВКР литературные источники независимо от того, где они опубликованы (в отдельном издании, в сборнике, журнале, газете и т.д.), а также от того, имеются ли в тексте ссылки на не включенные в список произведения, но были использованы автором в ходе работы. В списке применяется общая нумерация литературных источников.  Образцы оформления списка литературы представлены в Приложении 4.
4.12. Приложения оформляются на отдельных листах, каждое из них должно иметь свой тематический заголовок и в правом верхнем углу надпись курсивом: «Приложение» с указанием его порядкового номера; если приложений несколько, то: «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д.
Содержание приложений определяется автором самостоятельно в зависимости от темы ВКР.
5. Рецензирование выпускных квалификационных работ 
5.1. Выполненные ВКР рецензируются специалистами из числа педагогических работников колледжа, образовательных учреждений, владеющих вопросами, связанными с тематикой выпускных квалификационных работ.
5.2. Рецензенты выпускных квалификационных работ назначаются заместителем директора по учебной работе и утверждаются приказом директора колледжа не позднее, чем за 3 недели до защиты ВКР.

5.3. На рецензирование одной ВКР предусматривается 2 академических часа сверх сетки часов учебного плана.

5.4. Рецензия должна включать:

· заключение о соответствии содержания выпускной квалификационной работы заявленной теме;

· оценку актуальности и социальной значимости темы;

· оценку качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной работы;

· оценку степени разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости работы;

· анализ обоснованности выводов и предложений;

· имеющиеся недостатки работы по содержанию, изложению и оформлению материала;

· рекомендуемую оценку выпускной квалификационной работы (Приложение 8).

5.5. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за 3 дня до защиты выпускной квалификационной работы. Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения рецензии не допускается.

5.6. Заведующий отделением при наличии положительного отзыва руководителя и рецензии решает вопрос о допуске студента к защите ВКР и передает выпускную квалификационную работу в государственную экзаменационную комиссию не позднее, чем за пять дней до начала государственной итоговой аттестации.
6. Защита выпускных квалификационных работ 
6.1. Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей её состава.

6.2. На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 30 минут на одного студента. Процедура защиты включает:

· доклад студента с использованием мультимедийной презентации (не более 8-10 минут);

· чтение отзыва и рецензии;

· вопросы членов комиссии;

· ответы студента.

Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании государственной экзаменационной комиссии.

6.3. При определении итоговой оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются: доклад выпускника; оценка рецензента; отзыв руководителя; ответы на вопросы.

6.4. Результаты защиты выпускных квалификационных работ определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственных экзаменационных комиссий.

6.5. Решение государственной экзаменационной комиссии принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании государственной экзаменационной комиссией является решающим.

6.6. Ход заседания государственной экзаменационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируются: итоговая оценка выпускной квалификационной работы, вопросы и особые мнения членов комиссии.

Протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем, членами комиссии и хранятся в архиве образовательного учреждения.

6.7. Студенты, выполнившие выпускную квалификационную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту.

В этом случае государственная экзаменационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же темы выпускной квалификационной работы, либо вынести решение о закреплении за ним новой темы выпускной квалификационной работы и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через 6 месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации впервые.

Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, восстанавливается в образовательном учреждении на период времени, установленный образовательным учреждением самостоятельно, но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения государственной итоговой аттестации соответствующей образовательной программы среднего профессионального образования.

6.8. Повторная защита выпускных квалификационных работ для одного студента назначается образовательным учреждением не более двух раз.

6.9. Лицам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию по уважительной причине, предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию без отчисления из образовательного учреждения. Дополнительные заседания государственной экзаменационной комиссии организуются в установленные образовательным учреждением сроки, но не позднее 4 месяцев после подачи заявления лицом не прошедшим государственную итоговую аттестацию по уважительной причине.
7. Хранение выпускных квалификационных работ 
7.1. Выполненные студентами выпускные квалификационные работы хранятся в колледже на бумажном носителе не менее пяти лет после их защиты. По истечении указанного срока секретарем учебной части выпускные квалификационные работы подлежат списанию.
7.2. Списание выпускных квалификационных работ оформляется соответствующим актом.

7.3.Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть рекомендованы к публикации в сборниках научно-исследовательских материалов колледжа и использованы в качестве учебных пособий.

7.4. По запросу организации, учреждения, предприятия директор колледжа имеет право разрешить копирование выпускных квалификационных работ студентов.

7.5. Изделия и продукты творческой деятельности по решению государственной экзаменационной комиссии могут не подлежать хранению. Они могут быть использованы в качестве учебных пособий.
8. Ответственность и полномочия
Ответственность за организацию работы по написанию, защите ВКР несет заместитель директора по учебной работе.

Ответственность и полномочия других должностных лиц, участвующих в регламентированной настоящим Положением деятельности, определены в тексте Положения.

Принято:

На заседании Педагогического Совета

КГБПОУ «Норильский педагогический колледж»

Протокол №1от «17» сентября 2018 года

Приложение 1
Краевое государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение

«Норильский педагогический колледж»
Специальность 44.02.01 «Дошкольное образование»
	Работа допущена к защите.

Заведующий отделением:
___________   ___________________
      (подпись)                 (инициалы, фамилия)

«____» ____________ 201    г.
	Работа прошла защиту с отметкой:
________________________________
Решение Государственной экзаменационной комиссии 

от «____» _____________ 201  г.

Секретарь ГЭК:
___________   ___________________
    (подпись)                 (инициалы, фамилия)




ДИПЛОМНАЯ РАБОТА
Сюжетно-ролевая игра, как фактор формирования взаимоотношений детей старшего дошкольного возраста со сверстниками
Выполнил:
Иванова Светлана Николаевна
группа 335, III курс
дошкольного отделения
Научный руководитель:
Петровская
Елена Александровна
Норильск, 201  
Приложение 1
Краевое государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение

«Норильский педагогический колледж»
Специальность 44.02.02 «Преподавание в начальных классах»
	Работа допущена к защите.

Заведующий отделением:

___________   ___________________
      (подпись)                 (инициалы, фамилия)

«____» ____________ 201    г.
	Работа прошла защиту с отметкой:

________________________________
Решение Государственной экзаменационной комиссии 

от «____» _____________ 201  г.

Секретарь ГЭК:

___________   ___________________
    (подпись)                 (инициалы, фамилия)




ДИПЛОМНАЯ РАБОТА
Дидактическая игра как средство формирования логических УУД у младших школьников на уроке математики
Выполнил:
Иванова Светлана Николаевна
группа 315, III курс
школьного отделения
Научный руководитель:
Петровская
Елена Александровна
Норильск, 201  
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Приложение 3
Образец 
ВВЕДЕНИЕ

В первые семь лет ребёнок проходит большой путь развития. Дошкольнику предстоит много узнать и многому научиться за этот дошкольный период. От того, как освоит ребёнок эти знания об окружающем его мире, о себе самом зависит успешность ребёнка в дальнейшей жизни, в школьном обучении. 
ГЛАВА 1. СЮЖЕТНО-РОЛЕВАЯ ИГРА ДОШКОЛЬНИКОВ

В данной главе раскрывается характеристика сюжетно-ролевой игры, как ведущего вида деятельности в дошкольном возрасте. Представлены определения игры с точки зрения отечественных педагогов и психологов. 

В главе представлено описание основных особенностей сюжетно-ролевой игры, ее виды, уровни развития на разных возрастных этапах, влияние на психическое развитие ребёнка.

1.1. Организация и руководство сюжетно-ролевыми играми в ДОУ

Игра – одно из замечательных явлений жизни. Всматриваясь в детские игры, К.Д. Ушинский пришёл к выводу, что «для дитяти игра – действительность, и действенность гораздо более интересная, чем та, которая его окружает… Интереснее она для ребёнка именно потому, что понятнее, а понятнее она потому, что отчасти есть его собственное создание. В игре дитя живёт…»

Сюжетно-ролевая игра − это основной вид игры ребенка дошкольного возраста. Характеризуя ее, С.Л. Рубинштейн подчеркнул, что эта игра наиболее спонтанное проявление ребенка и вместе с тем она строиться на взаимодействии ребенка с взрослыми. Ей присущи основные черты игры:
Приложение 4
Список литературы
Список литературы оформляется строго с учетом требований ГОСТа.

Список литературы следует за Заключением и оформляется с новой страницы. 

Вся литература оформляется строго в алфавитном порядке, по первой букве фамилии автора работы или по первой букве наименования документа или коллективной работы, не имеющей строгого авторства, и нумеруется. 

При оформлении исходных данных источника указываются фамилия и инициалы автора, название работы, место издания, наименование издательства, год издания, общее количество страниц. 
Библиографическое описание книг, имеющих автора: 

1. Безуглов И.Г. Основы научного исследования: Учебное пособие для аспирантов и студентов-дипломников / И.Г. Безуглов. – М.: Академический проект, 2008. – 194 с. 

2. Карпова Е.В. Введение в специальность и культура умственного труда / 
Е.В. Карпова. – Ярославль, 1994. – 116 с. 

Библиографическое описание коллективного сборника: 

Введение в научное исследование по педагогике / Под ред. В.И. Журавлева. – М., 2005. – 239 с. 

Библиографическое описание журнальной статьи: 

Пилиповский В.Я. Требования к личности учителя в условиях высокотехнологического общества / В.Я. Пилиповский // Педагогика. – 2007. – № 5. – С. 97-103. 

При оформлении газетной статьи после номера газеты пишутся название месяца, в котором вышла газета. Например: 

Петражицкий Л.И. Техника научного самообразования / Л.И. Петражицкий // Татьянин день. – 2010. – №2(16). – апр. – С. 8-10. 

Словари и энциклопедии:
1. Социальная философия: словарь / под общ. ред. В.Е. Кемерова, 
Т.Х. Керимова. – М.: Академический Проект, 2003. – 588 с.

2. Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С.И. Ожегов, Н.Ю. Шведова. – М.: Азбуковник, 2000. – 940 с.
Интернет-документы:
При ссылках на сайты Internet указывается полный адрес в соответствии с адресной строкой:
1. Рынок тренингов: своя игра [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://nsk.adme.ru/news/2006/07/03/2121.html (дата обращения: 17.10.16)
При ссылках на интернет-журналы Internet указывается полный адрес в соответствии с адресной строкой:

1. Демина Е.В., Рудакова О.А. Метапредметные интерактивные игры как средство практической реализации Федерального государственного образовательного стандарта / Е.В. Демина, О.А. Рудакова // Интернет-журнал «Науковедение», 2015 №3 (7)  [Электронный ресурс]. − Режим доступа: http://naukovedenie.ru/PDF/153PVN315.pdf (дата обращения: 17.10.16)
Электронный ресурс

Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. − М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1электрон. опт. диск (CD-ROM).

Авторефераты

Глухов В.А. Исследование, разработка и построение системы электронной доставки документов в библиотеке: Автореф. дис. канд. техн. наук / В.А. Глухов. − Новосибирск, 2000. − 18 с.

Материалы конференций

Археология: история и перспективы: сб. ст. Первой межрегиональной конф., Ярославль, 2003. 350 с.

Ломовцева Т.Н. Патриотическое воспитание в современной школе // Неприрывное образование в современном мире: История, проблемы, перспективы: тезисы докл. IV Междунар. заоч. НПК (Борисоглебск, 30 мар. 2016 г.). – Москва, 2016. - С. 117–122.

Приложение 5
Краевое государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение

 «НОРИЛЬСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»
Индивидуальный план подготовки и выполнения

дипломной работы
Тема:   ____________________________________________________________
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Оценка руководителя

	1. 
	Выбор темы работы. Подбор и составление списка литературы.
	
	

	2. 
	Анализ и обобщение данных из литературных источников.
	
	

	3. 
	Уточнение плана работы. Формулировка научного аппарата.
	
	

	4. 
	Написание реферата теоретической части ДР. Обсуждение реферата.
	
	

	5. 
	Консультации по проведению исследовательской работы.
	
	

	6. 
	Выбор методик исследования.

Разработка программ исследования.
	
	

	7. 
	Организация и проведение исследовательской работы.
	
	

	8. 
	Изложение результатов экспериментальной части ДР.

Оформление ДР. Рецензирование ДР. Подготовка к защите.
	
	

	9. 
	Консультации по оформлению презентации защиты ДР.
	
	


Ф.И.О. студента /

Ф.И.О. научного руководителя /
Приложение 6
План работы над дипломной работой
	Этапы
	Содержание работы
	Сроки

	1
	Выбор темы и закрепление научного руководителя
	До 1 ноября (очное).
До 15 ноября (очно-заочное)

	2
	Работа над ДР под руководством научного руководителя
	С ноября

	3
	Предзащита ДР
	 За 18 дней до защиты

	4
	Устранение замечаний по результатам предзащиты
	4 дня после предзащиты

	5
	Прохождение нормоконтроля
	2 дня после этапа 4

	6
	Написание отзыва научным руководителем
	2 дня после этапа 5

	7
	Написание рецензии
	За 10 дней до защиты

	8
	Сдача ДР заведующему отделением
	За 5 дней до защиты

	9
	Защита ДР
	По приказу


Приложение 7
образец 
Краевое государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение

 «НОРИЛЬСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»
Отзыв 

на дипломную работу
Автор (студент/ка) __________________________________________________________________

Отделение_________________________________________________________

Группа________

Специальность_____________________________________________________

Наименование темы_________________________________________________

_______________________________________________________
1 Оценка уровня освоения общих и профессиональных компетенций.
2 Знания, умения обучающегося, продемонстрированные им при выполнении дипломной работы.
3 Достоинства и недостатки дипломной работы.
4 Отношение обучающегося к выполнению дипломной работы.
5 Проявленные (не проявленные)  способности обучающегося при выполнении дипломной работы.
6 Степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблемы и разработку предложений по их решению. 

Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска дипломной работы  к защите.
Дипломная работа выполнена в соответствии с требованиями, предъявляемыми к выпускным квалификационным работам.
Дипломная работа ___________ может быть допущена к защите.

Научный руководитель
Ф.И.О., должность, звание

Подпись…………………..
 «_____ »___________________ 20___ г.
Приложение 8
образец
Краевое государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение

 «НОРИЛЬСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»
РЕЦЕНЗИЯ
на дипломную работу студента _____________________________________________________
(Ф.И.О.)

специальность 44.02.01 «Дошкольное образование»
на тему:_______________________________________________________
· Соответствие  содержания дипломной работы заявленной теме

· Актуальность и социальная значимость темы

· Оценка качества выполнения каждого раздела дипломной работы

· Оценка степени разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости работы

· Анализ обоснованности выводов и предложений

· Имеющиеся недостатки работы по содержанию, изложению и оформлению материала
· Соответствие дипломной работы предъявляемым требованиям. Рецензируемая дипломная работа (отвечает требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам)
· Дипломная работа заслуживает оценки, а автор присвоения квалификации 
«______________________________________ »
Рецензент _________________________
(фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________

Подпись ученая степень, ученое звание, должность, место работы
«_______»____________________ 20_____ г. 
Приложение 9
Структура пояснительной записки дипломного проекта
	1. Создатель

(Ф.И.О. студента)
	

	2. Руководитель 

(Ф.И.О. преподавателя)
	

	3. Название, 

творческое название
	Тема (от греч. thema, букв.. – то, что положено в основу) - предмет описания, изображения исследования, разговора и т.д.

	4. Участники 


	

	5. Продолжительность, сроки реализации проекта
	а) мини-проект;

б) краткосрочный (до 1 недели);

в) среднесрочный (от 1 до 4 недель);

г) долгосрочный (от 4 недель до 1 года).

	6. Аннотация проекта
	Аннотация – это описание, концентрированное изложение всего проекта, повторяющее все его части. Аннотация содержит следующие разделы: актуальность рассматриваемого проекта (решаемой проблемы); 

· пути решения проблемы (необходимо перечислить конкретные шаги, направленные на решение существующей проблемы);  

· результаты (в данном разделе представляются количественные или качественные результаты реализации проекта); 

· вывод (в заключение необходимо обозначить сферу внедрения результатов исследования, насколько проведенная работа расширила существующие представления об изучаемом вопросе или предложило новое решение существующей проблемы).

	7. Обоснование актуальности
	Необходимо ответить на вопросы: почему проект необходим (зачем нужны изменения) и какие проблемы он будет решать.

	8. Проблема
	Проблема (от греч. problema – задача) – в широком смысле сложный теоретический или практический вопрос, требующий изучения, разрешения; в науке – противоречивая ситуация, выступающая в виде противоположных событий в объяснении каких-либо явлений, объектов, процессов и требующая адекватной теории для ее разрешения.

	9. Объект
	Объект – категория, выражающая то, что противостоит субъекту в его предметно-практической и познавательной деятельности.

	10. Предмет
	Предмет – конкретная часть объекта или процесс в нем происходящий или аспект проблемы.

	11. Цель
	Цель – идеальное, мысленное предвосхищение результата деятельности. Содержание цели зависит от объективных законов действительности, реальных возможностей субъекта и применяемых средств.

Простая схема составления цели проекта

1. Выберите одно из слов типа: изучить, исследовать, выяснить, выявить, определить, проанализировать, установить, показать, проверить, привлечь к проблеме, обосновать, обобщить, описать, узнать и др. Образуйте отглагольное существительное.

2. Добавьте название объекта исследования.

	12. Задачи
	Чаще всего задачи рассматриваются в следующем ключе: 

1 задачи, связанные с теорией (теоретические задачи: изучить, найти, собрать информацию); 

2 задачи, связанные с моделированием или исследованием (смоделировать изучаемый объект или провести исследование-эксперимент);

3 задачи, связанные с презентацией (проведение грамотной защиты проекта).

	13. Гипотеза 
	Гипотеза (от греч. hypothesis – основание, предположение) – предположительное суждение о закономерной (причинной) связи явлений. Гипотезу выдвигают исходя из цели. 



	14. Методы
	Метод (от греч. methodos – путь исследования, теория, учение) – способ достижения какой-либо цели, решения конкретной задачи; совокупность приемов или операций практического или теоретического освоения (познания) действительности. 

	15. Материально-технические ресурсы
	

	16. Значимость предполагаемого результата
	Практическая, теоретическая, познавательная значимость предполагаемых результатов (например, доклад в соответствующие службы о демографическом состоянии данного региона, факторах, влияющих на это состояние, тенденциях, прослеживающийся в развитии данной проблемы; совместный выпуск газеты, альманаха с репортажами с места событий; охрана леса в разных местностях, план мероприятий, пр.).

	17. Предварительные условия
	Предварительные условия – обязательные условия, которые должны быть выполнены перед тем, как начнется реализация проекта (например: согласие руководства образовательного учреждения, согласие родителей и т.д.)

	18. Возможные риски
	Риски – события или условия, которые могут негативно повлиять на выполнение деятельности по проекту, решение запланированных задач или достижения поставленной цели (например: невысокая мотивация детей, технические проблемы компьютера, недостаток / отсутствия необходимого оборудования, отсутствие Интернета, и т.д )

	19. План реализации проекта
	Краткое описание содержания деятельности на каждом этапе, с указанием сроков.

1 этап: подготовительный.

2 этап: основной. 

3 этап: заключительный.
Отображение работ и мероприятий проекта в логической последовательности и взаимозависимости, с указанием сроков их реализации и ответственных за их исполнение лиц. (Мероприятия, срок, ответственный).


	20. Смета проекта
	Финансовый план распределения денежных ресурсов, необходимых для выполнения проекта, по соответствующим видам расходов по проекту. Статья расходов, сумма, источник финансирования. (например: цветная бумага, 5 шт, 300 рублей, собственные средства)

	21. Партнеры по проекту
	Специалисты (консультанты) по проекту.

	22. Результат (продукт)
	Логическим итогом любого проекта должно быть представление продукта проекта – некой материальной (хотя и не всегда) субстанции, которая обязательно должна быть значимой и полезной. Идея проекта, работа над разрешением целей и задач, вдохновение, которое сопутствовало вам на протяжении всей работы, – все это должно найти свое отражение в продукте проекта.

Это может быть книга, в которой вы собрали самую важную и полезную информацию по теме проекта; альбом, где представлен алгоритм выполнения какой-то определенной операции; диск с записью или демонстрацией важного этапа проекта; сценарий разработанного вами мероприятия, каталог, фильм и т.д. Но в любом случае все, что будет представлено как продукт проекта, должно быть значимым не только для вас (как для создателей и разработчиков проекта), но и для других лиц, чей интерес будет каким-то образом соприкасаться с темой вашего проекта.

	23. Выводы (итог проекта)
	Заканчивается работа над проектом подведением итогов: смогли ли вы добиться поставленной цели или нет, подтвердилась ли гипотеза, довольны ли вы своей работой. Можно озвучить планы на будущее, проанализировать возникшие затруднения в ходе реализации.


НОРМОКОНТРОЛЬ

дипломной работы
Данный лист нормоконтроля прикладывается к ДР, но не подшивается.

Тема ДР: _______________________________________________________________
Студент (ка): ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Анализ на соответствие требованиям Положения «Документы учебные текстовые. Структура и правила оформления»
	№

п/п
	Объект
	Параметры
	«+» / «-»

	1
	Наименование темы работы
	Соответствует утвержденной приказом
	

	2
	Размер шрифта
	14
	

	3
	Название шрифта
	Times New Roman
	

	4
	Междустрочный интервал
	Полуторный
	

	5
	Абзац
	1,25см
	

	6
	Выравнивание текста
	По ширине
	

	7
	Поля (мм)
	Левое  ̶  30, верхнее и нижнее  ̶  20, правое  ̶  15.
	

	8
	Общий объем без приложений
	40-50 стр.   
	

	9
	Объем введения
	2-3 стр. 
	

	10
	Объем основной части
	36-46 стр. 
	

	11
	Объем заключения
	2-3 стр. 
	

	12
	Нумерация страниц
	Сквозная, в нижней части листа, по центру, без точки. На титульном листе номер страниц не проставляется, но учитывается при сквозной нумерации. 
	

	13
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист. Содержание. Введение. Основная часть. Заключение. Список литературы. Приложения.

Главам и параграфам присваиваются порядковые номера. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами Содержанию, введению, заключению, списку литературы, приложениям порядковые номера не присваиваются.
	

	14
	Оформление содержания
	Содержание включает в себя введение, заголовки всех разделов, глав, параграфов, заключение, список литературы и источников, приложения.
	

	15
	Оформление структурных частей работы
	Каждая структурная часть начинается с новой страницы. Наименования, номер главы, приводятся по центру  прописными буквами Главы разбиваются на соизмеримые параграфы в количестве не более 2-3.Наименование, номер параграфа начинается  с абзаца, с прописной (буквы заглавной). Точка в конце наименования не ставится. 
	

	16
	Структура основной части
	2 главы, соразмерные по объему: теоретическая и практическая.
	

	17
	Оформление таблиц
	Слово «Таблица» и ее номер располагается справа перед названием таблицы. Название таблицы располагается по центру страницы и предшествует самой таблице.
В таблице допускается использование 12 размера шрифта и одинарного междустрочного интервала.
Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, или, при необходимости, в приложении к документу.
	

	18
	Оформление ссылок 
	Ссылки по всему тексту должны быть однотипные внутритекстовые в квадратных скобках с указанием порядкового номера источника и номера страницы. 
	

	19
	Состав списка литературы
	20-25  библиографических описаний документальных и литературных источников, из них 
- доля электронных ресурсов не более 10 %;
- 75% − доля источников не старше 5 лет.
	

	20
	Наличие приложений
	Обязательно. 
В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы (листа) с указанием в правом верхнем углу страницы слова «Приложение».
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